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Proces Komórka organizacyjna – rodzaj załatwianej sprawy

Decyzje administracyjne 
z urzędu

Referat Podatków i Opłat Lokalnych
Określające wysokość zobowiązania podatkowego w podatku od środków 
transportu,
W sprawie wymiaru podatku od nieruchomości.
Urząd Stanu Cywilnego
Transkrypcja aktu stanu cywilnego urodzenia, małżeństwa, zgonu
Odtworzenie akt stanu cywilnego u.m.z., gdy zdarzenie miało miejsce 
za granicą
Odtworzenie akt stanu cywilnego u.m.z., gdy zdarzenie miało miejsce 
w Polsce
Ustalenie treści aktu u.m.z.
Sprostowanie oczywistego błędu pisarskiego w aktach u.m.z.
Uzupełnienie aktu stanu cywilnego u.m.z.
Skrócenie terminu oczekiwania do zawarcia związku małżeńskiego
Referat Geodezji i Gospodarki Nieruchomościami
Podział nieruchomości
Rozgraniczenie nieruchomości
Podział i scalenie nieruchomości
Opłata adiacencka (po podziale)
Referat Spraw Obywatelskich
O wymeldowaniu/zameldowaniu
Uchylenie czynności w zakresie wymeldowania lub zameldowania
O skreślaniu z rejestru wyborców
Referat Zagospodarowania Przestrzennego i Ochrony Środowiska
O odebraniu zwierzęcia
O usunięciu odpadów

Decyzje administracyjne 
na wniosek

Referat Spraw Obywatelskich
O wymeldowaniu/zameldowaniu
Uchylenie czynności w zakresie wymeldowania lub zameldowania
O udostępnieniu/odmowie danych osobowych
O zgodę na przeprowadzenie zbiórki publicznej
O zgodę na zorganizowanie imprezy masowej
O wydaniu/odmowie wydania dowodu osobistego
O wpisaniu/odmowie wpisania do rejestru wyborców

Referat Geodezji i Gospodarki Nieruchomościami
Podział nieruchomości
Rozgraniczenie nieruchomości
Przekształcenie UW w PW
Podział i scalenie nieruchomości

Referat Zagospodarowania Przestrzennego i Ochrony Środowiska
O pozwolenie na wycinkę drzew
O wydanie decyzji o uwarunkowaniach środowiskowych
O wydanie zezwolenia na odbiór nieczystości (stałych/ciekłych)
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Referat Podatków i Opłat Lokalnych 
O umorzenie/rozłożenie na raty należności podatkowych
O umorzenie/rozłożenie na raty należności czynszowych

Referat ds. Dróg i Komunikacji Miejskiej
O wydanie zezwolenia na zajęcie pasa drogowego na cele nie związane z bu-
dową, przebudową, remontem, utrzymaniem i ochroną dróg
O wydanie zezwolenia na umieszczenie w pasie drogi urządzeń infrastruktu-
ry technicznej nie związanych z potrzebami zarządzania drogami lub potrze-
bami ruchu drogowego
O wydanie zezwolenia na lokalizację zjazdu z drogi publicznej lub jego prze-
budowę
O wydanie zezwolenia na lokalizację w pasie drogowym urządzeń nie zwią-
zanych z budową, modernizacją i ochroną dróg (na etapie projektu)
Referat Oświaty i Pomocy Społecznej 
Dofinansowanie pracodawcom kosztów kształcenia młodocianych pracowni-
ków,
O nadaniu stopnia awansu zawodowego nauczyciela,
Przyznanie stypendium szkolnego,
Przyznanie zasiłku szkolnego.
Stanowisko ds. Działalności Gospodarczej
O  wykreśleniu  z  ewidencji  działalności  gospodarczej
Odmowa  wpisu  do  ewidencji  działalności  gospodarczej
Decyzje  wygaszające  zezwolenia  na  sprzedaż  napojów  alkoholowych
Decyzje  cofające  zezwolenia  na  sprzedaż  napojów  alkoholowych
Odmowa wydania zezwolenia na sprzedaż napojów alkoholowych
Urząd Stanu Cywilnego
Transkrypcja aktu stanu cywilnego urodzenia, małżeństwa, zgonu
Odtworzenie akt stanu cywilnego u.m.z., gdy zdarzenie miało miejsce 
za granicą
Odtworzenie akt stanu cywilnego u.m.z., gdy zdarzenie miało miejsce 
w Polsce
Ustalenie treści aktu u.m.z.
Sprostowanie oczywistego błędu pisarskiego w aktach u.m.z.
Uzupełnienie aktu stanu cywilnego u.m.z.
Skrócenie terminu oczekiwania do zawarcia związku małżeńskiego
Zmiana imienia
Zmiana nazwiska

Wydawanie zaświad-
czeń

Referat Podatków i Opłat Lokalnych
O niezaleganiu w podatkach lub stwierdzające stan zaległości podatkowych
Urząd Stanu Cywilnego
Do ślubu konkordatowego
O zdolności prawnej do zawarcia związku małżeńskiego za granicą
O dokonanych w księgach a.s.c wpisach , lub ich braku
O zaginięciu lub zniszczeniu księgi
Odpisy skrócone, zupełne i na drukach międzynarodowych akt u.m.z.
O planowanym terminie zawarcia małżeństwa
Referat Spraw Obywatelskich
O zameldowaniu/wymeldowaniu
O prawie do głosowania
O ilości osób zameldowanych w lokalu
Referat Geodezji i Gospodarki Nieruchomościami
Nadanie numeru lub zaświadczenie o istniejącym numerze
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Gminny zasób nieruchomości
O wykreśleniu hipoteki
Referat Zagospodarowania Przestrzennego i Ochrony Środowiska
Potwierdzenie zgodności zmiany sposobu użytkowania z obowiązującym 
planem miejscowym,
Potwierdzenie przeznaczenia nieruchomości w planie miejscowym,
Potwierdzenie faktów znanych urzędowi, wynikających z posiadanych doku-
mentów w tym rejestrów.
Stanowisko ds. Działalności Gospodarczej
O wpisie  do ewidencji działalności gospodarczej
O zmianach wpisu w ewidencji działalności gospodarczej
Zaświadczenia z art. 217 kpa

Wydawanie postano-
wień

Referat Podatków i Opłat Lokalnych
O wszczęciu lub odmowie wszczęcia postępowania podatkowego,
O wyznaczenie stronie 7 dniowego terminu do do zapoznania się z aktami 
sprawy,
O pozostawieniu sprawy bez rozpatrzenia,
W sprawie usunięcia braków formalnych wniosku,
Ustalenie jurysdykcji i przekazanie wniosku według właściwości,
O wyrażeniu lub nie wyrażeniu zgody na zastosowanie ulgi w podatku od 
spadków i darowizn oraz w podatku od działalności osób fizycznych opłaco-
ne w formie karty podatkowej.
Urząd Stanu Cywilnego
Zezwolenie na udostępnienie ksiąg w celu ich przeglądania
Ustalenie jurysdykcji i przekazanie wniosku według właściwości
Zawieszenie i wznowienie postępowania administracyjnego
O uzupełnieniu złożonej dokumentacji do wniosku w postępowaniu admini-
stracyjnym,
O odmowie wydania zaświadczenia
Referat Spraw Obywatelskich
Ustalenie jurysdykcji i przekazanie wniosku według właściwości
Zawieszenie i wznowienie postępowania administracyjnego
O uzupełnieniu złożonej dokumentacji do wniosku w postępowaniu admini-
stracyjnym,
O odmowie wydania zaświadczenia
Referat Zagospodarowania Przestrzennego i Ochrony Środowiska
Ustalenie jurysdykcji i przekazanie wniosku według właściwości
Zawieszenie i wznowienie postępowania administracyjnego
O uzupełnieniu złożonej dokumentacji do wniosku w postępowaniu admini-
stracyjnym,
O odmowie wydania zaświadczenia,
O konieczności lub braku konieczności przeprowadzenia procedury o od-
działywaniu na środowisko w postępowaniu w sprawie wydania decyzji 
o uwarunkowaniach środowiskowych,
Postanowienia opiniujące prace geologiczne,
Postanowienia opiniujące programy gospodarki odpadami niebezpiecznymi.
Referat ds. Dróg i Komunikacji Miejskiej
Ustalenie jurysdykcji i przekazanie wniosku według właściwości
Zawieszenie i wznowienie postępowania administracyjnego
O uzupełnieniu złożonej dokumentacji do wniosku w postępowaniu admini-
stracyjnym,
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O odmowie wydania zaświadczenia
Stanowisko ds. Działalności Gospodarczej
Ustalenie jurysdykcji i przekazanie wniosku według właściwości
Zawieszenie i wznowienie postępowania administracyjnego
O uzupełnieniu złożonej dokumentacji do wniosku w postępowaniu admini-
stracyjnym,
O odmowie wydania zaświadczenia
Referat Oświaty i Pomocy Społecznej 
Ustalenie jurysdykcji i przekazanie wniosku według właściwości
Zawieszenie i wznowienie postępowania administracyjnego
Referat Geodezji i Gospodarki Nieruchomościami
O uzupełnieniu złożonej dokumentacji do wniosku w postępowaniu admini-
stracyjnym,
O odmowie wydania zaświadczenia,
Ustalenie jurysdykcji i przekazanie wniosku według właściwości
Zawieszenie i wznowienie postępowania administracyjnego


